INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES DE LA DIRECCION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL
DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA Y DE LOS SERVICIOS
EDUCATIVOS DEL ESTADO DE SONORA, 2025.

El presente documento es de orden publico.

El periodo de este informe corresponde al afio 2025.

Documento disponible en la pagina de la Secretaria de Educacién y Cultura
del Estado de Sonora, correspondiente al Sistema Institucional de Archivos.

En cumplimiento a la Ley 166, de Archivos para el Estado de Sonora,
el area coordinadora de archivos, es la responsable de la elaboracién y
publicacion del presente.

Hermosillo, Sonora, a 19 de marzo de 2026.
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Introduccion

El Sistema Institucional de Archivos (SIA) de la Secretaria de Educacion y Cultura
y de los Servicios Educativos del Estado de Sonora, tiene como objetivo
promover Yy vigilar el cumplimiento de las disposiciones en materia de gestion
documental y administracion de archivos, asi como de coordinar las areas
operativas que lo integran.

Por consiguiente, una de las disposiciones que atenderemos en el presente
documento, es dar cumplimiento a lo que establece la Ley 166, de Archivos para
el Estado de Sonora, articulo 26: “Los sujetos obligados deberan elaborar un
informe detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal
electrénico’.

Ante lo anteriormente expuesto, el area coordinadora de archivos establece en
su Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 (PADA) las actividades a
realizar, a través de un cronograma, mismo que se incluye en la seccion de
anexos.

Objetivo

El objetivo de este informe es dar visibilidad a las actividades realizadas por
parte de la Direccidon del Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de
Educaciéon y Cultura del Estado de Sonora y de los Servicios Educativos del
Estado de Sonora, detallando su cumplimiento.

Marco Normativo
FEDERAL

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

e Ley General de Archivo

e Ley General de Contabilidad Gubernamental Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

e Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion.

e Ley General de Proteccién de Datos Personales.

e Ley General de Bienes Nacionales

e Ley Federal sobre monumentos y zonas arqueolégicos, artisticos e historicos

¢ Norma de Archivo Contable Gubernamental

¢ Norma internacional General de Descripcion Archivistica ISAD (G)

e Declaracion Universal sobre los archivos
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ESTATAL

e Constitucién Politica del Estado de Sonora Ley de Archivos para el Estado
de Sonora

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Sonora Ley de Bienes y Concesiones del Estado de Sonora

¢ Ley de Responsabilidades y Sanciones para el Estado de Sonora

Ley de Educacion para el Estado de Sonora Ley que Regula la

administracion de los documentos administrativos e historicos de Sonora.

Ley 166, de Archivos para el Estado de Sonora.

Cddigo penal del Estado de Sonora

Ley de Entrega-Recepcién para el Estado de Sonora

Ley Estatal de Responsabilidades

Ley que regula la administracion de documentos administrativos e

histéricos del Estado de Sonora.

Acuerdo por el que se emiten las disposiciones generales para el archivo

contable gubernamental.

Reglamento Interior SEC

Reglamento Interior SEES

Decreto de creacion de SEES

Decreto que reforma y adiciona diversas disposiciones del Reglamento

Interior de la Secretaria de Educacién y Cultura, 23 de julio 2023.

e Acuerdo que reforma, deroga y adiciona diversas disposiciones del
Reglamento Interior de los Servicios Educativos del Estado de Sonora

e Manual de Organizacién de la Direccion General de Administracion
y Finanzas/Manual de Procedimientos.
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Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025

1.- CONCLUIR LA ACTUALIZACION Y ELABORACION DE LOS INSTRUMENTOS DE
CONTROL ARCHIVISTICO (CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICAY
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL)

Derivado de la reuniéon con el Grupo Interdisciplinario, realizada el dia 30 de octubre de
2025, se acordé que se mantendria el mismo formato en los instrumentos de control
archivistico, y que se analizaria la viabilidad de las propuestas recibidas por parte de los
enlaces de archivo, en otra reunion, la cual se realiz6 el dia 12 de diciembre de 2025, y en
la que se aprobaron los siguientes ajustes:
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Unidad Administrativa Serie o Subserie Documental Actual Propuesta por UA Estatus Observaciones

Modificar la Vigencia documental: de 2 a 3 anos en
archivo de tramitey de 4 a 6 anos en archivo de
concentracion

Autorizado
por Gl

N N Por la necesidad de consulta por mas tiempo en archivo de
3C.4 Programa de inversiones . N
tramite, por parte de la UA

Descripciéon/contenido de la serie: La integracion y seguimiento
del programa operativo anual SECy SEES (programa de estudios
de factibilidad, anteproyecto de presupuesto de egresos de SECy
SEES, programa operativo anual aprobado, oficios,
requerimientos de la informacioén presupuestal, presupuesto
autorizado, informes mensuales de avance de metas, informe de
la cuenta publica de SECy SEES).

Cambio de denominacioén : Programacién del ciclo de
presupuestacion (conservando la
descripciéon/contenido de la serie)

Denegado

3C.7 Programas Operativos Anuales por GI

Direccién General de
Planeacion

Direccion General de
Procesos de Némina

Unidad de Tecnologias
de la Informacion,
Comunicacion e
Innovacién Educativa

3C.11 Integracién y dictamen de
manuales de organizacion

3C.12 Integracién y dictamen de
manuales, normas y lineamientos
de procesos y procedimientos

3C.14 Certificacion de calidad de
procesos y servicios
administrativos

3C.21 Consejo Directivo del SEES

Educativo.

4C.30 Procesos de némina

4C.22 Capacitaciéon continua y
desarrollo profesional del personal
de areas administrativas y docente

8C.4 Proyectos especiales en
materia de TIC

8C.5 Diagndsticos y dictamenes
técnicos en materia de
telecomunicaciones, redes de
comunicacion de datos y voz

8C.6 Diagndsticos y dictamenes
técnicos en materia de
equipamiento tecnolégico

8C.7

Diagndstico y dictamenes técnicos
en materia de software, desarrollo
de sistemas vy

aplicaciones

Eliminacién de la serie documental: de la Seccién 3Ce
integrarla a la Seccién 4C, debido a que no es de su
competencia dicha atrtibucién, si no de la Direccién
General de Administracion de Personal

Cambio de denominacioén : Integracion de Manuales
de Procedimientos y de los Tramites y Servicios al
Publico

Descripciéon/contenido de la serie: Oficios, Formatos
para la integracion de los manuales de
procedimientos, asi como de ls tramites y servicios al
publico en general.

Eliminacién de la serie documental: Funcion extinta
desde 2021

Eliminacion de la serie documental: La SPA es la que
prepara e integra la informaciéon para el consejo SEES

Creacion de Subserie Documental: 4C.30.3 Asuntos
Laborales, Descripciéon/contenido de la serie:
Demandas, contestacién, notificaciones, incidentes,
recursos, laudos y descuentos por pensién y juicios
mercantiles, capitulo 4000 (autorizaciones pagos de
aportaciones).

Descrip n/contenido de la serie: solicita agregar a
la descripcién de la serie, cursos de formacion
continua sobre las TIC'S para docentes y
administrativos del sector educativo

Descripcién/contenido de la serie: solicita agregar a
la descripcién de la serie, seguimiento a proyectos y
acciones en materia de TIC'S, realizadas en
coordinacion y para el apoyo del sector ecucativo.

Descripcién/contenido de la serie: Agregar en la
descripcion: “Gestion de solicitudes de dictamen
técnico estratégico ante la Agencia de Transformacion
Digital y Telecomunicaciones del Estado de Sonora
para los entes del sector educativo en materia de
telecomunicaciones, redes de comunicacién de datos
yvoz.”

Descripcion/contenido de la serie: Agregar en la
descripcion: “Gestion de solicitudes de dictamen
técnico estratégico ante la Agencia de Transformacion
Digital y Telecomunicaciones del Estado de Sonora
para los entes del sector educativo en materia de
equipamiento tenolégico.”

Descripciéon/contenido de la serie: Agregar en la
descripcion: “Gestion de solicitudes de dictamen
técnico estratégico ante la Agencia de Transformacion
Digital y Telecomunicaciones del Estado de Sonora
para los entes del sector educativo en materia de
Software desarrollo de sistemas y aplicaciones.”

Denegado
por GI

Autoriza
cambio de
nombre,den
egado
cambio de
vigencia

Autorizado
por Gl

Denegado
por Gl

Denegado
por GI

Actualmente
en analisis

Actualmente
en analisis

Actualmente
en analisis

Actualmente
en analisis

Actualmente
en analisis

Someter a analisis dicha propuesta, (Se conservaran con estatus

de "Inhabiliatada")

Se conservaran con estatus de "Inhabiliatada”

No aplica la eliminacion ya que la funcién la realiza la
Subsecretaria de Planeacién y Administracion, se puede
conservar la serie para ser utilizada por la SPA

Solicitaran posterior a la autorizaciéon del manual de procedimientos, Serie Documental para las funciones de la Unidad de Seguimiento a los Organismos del Sector

Existen las Series: 2C.8 Juicios contra la Dependencia y 2C.9
Juicios de la Dependencia, asi como la Subserie 4C.30.2

Retenciones, analizar el uso de dichas series y subseries para no

caer en duplicidad.

Se sugiere, agregar dicha funcion a la descripcion de la serie
documental 8C.4 Proyectos especiales en materia de TIC

Se sigiere integrar la anterior y la presente en la descripcion

actual de la serie documental
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8C.7

Diagndstico y dictdmenes técnicos
en materia de software, desarrollo
de sistemas y

aplicaciones

Descripciéon/contenido de la serie: Agregar en la
descripcion: “Gestion de solicitudes de dictamen
técnico estratégico ante la Agencia de Transformacion
Digital y Telecomunicaciones del Estado de Sonora
para los entes del sector educativo en materia de
Software desarrollo de sistemas y aplicaciones.”

Actualmente
en analisis

Unidad Administrativa

Serie o Subserie Documental Actual

Propuesta por UA

Estatus
Viable/No
Viable

Observaciones

Direccion General de
Programas Federales

Subsecretaria de
Educacion Basica

Direccion General de
Mejora Continua de la
Educacién

13S Educacioén Basica

13S.27 Programas y proyectos de
capacitacién al personal docente.

13S.28 Programas y proyectos de
evaluacion en escuelas de
educacion basica

13S.28.1 Difusién de resultados de
evaluaciones en planteles del
sistema educativo estatal

13S.28.2 Programa de capacitacion
y mejora escolar

13S.28.3 Programas y proyectos de
evaluacion en escuelas de
educacion Media Superior

14S.11 Evaluaciones

Creacion de Serie Documental: solicita crear una
serie especifica para "Servicio de Atencién Educativa
de la Poblaciéon Escolar Migrante.", actualmente
utilizan 13S.18.1 Programa binacional de educacién
migrante (PROBEM), el cual tiene un objetivo diferente

Descripcion/contenido de la Subserie: 13S.27.1
Formacioén al personal docente en el uso de las
tecnologias de la informacién y comunicacion.

Cambiar: 13S.27.1 Formacion al personal docente

Cambio de denominacién de la serie : 13S.28
Programas y proyectos de evaluacién y mejora
educativa en educacion basica

Descripcién/contenido de la serie: Documentos
relativos a proyectos de evaluacién de los
aprendizajes, seguimiento de programas y/o poyectos
implementados en escuelas de educacion basica para
la mejora educativa disefiados por la DGMCE, o en
colaboracién con la SEP u otras instituciones y/o
dependencias externas, asi como el disefioy
coordinacion de programas para la mejora educativa
estatal.

Cambio de denominacién : 13S.28.1 Difusién de
resultados de evaluaciones, proyectos de
investigacion y programas de mejora continua en
educacién baica (proyectos editoriales).
Descripcién/contenido de la Subserie: Documentos,
oficios, publicaciones con fines de difusién de
resultados derivados de evaluaciones, proyectos de
investigacion y programas en materia de mejora
educaiva realizados en escuelas de educacion basica
(programas editoriales).

Cambio de denominacién : 13S.28.2 programas,
actividades y estrategias de mejora continua en
educacion basica. Descripciéon/contenido de la
Subserie: Documentos y oficios relacionados con
planeacién, organizacién y ejecucion de programas,
actividades y estrategias para la mejora educativa en
educacion basica.

Cambio de denominacién: 13S.28.3 Seguimiento y
evaluacion de programas y proyectos de mejora
educativa implmentados en educacion basica.
Descripciéon/contenido de la Subserie: Documentos
relativos a proyectos de seguimiento y evaluacién de
programas y proyectos nacionales y estatales
implementados en las escuelas de educacién basica
para la mejora continua.

Creacién de subserie: 14S.11.1 Difusion de resultados
de evaluaciones, proyectos de investigacion y
programas de mejora educativa en educacion media
superior (proyectos editoriales).
Descripciéon/contenido de la serie: Documentos,
oficios y publicaciones con fines de difusiéon de
resultados derivados de evaluaciones, proyectos de
investigacion y programas en materia de mejora
continua realiazados en escuelas de educacion media
superior (proyectos editoriales).

Autorizado
por Gl

Autorizado
por Gl

Autorizado
por Gl

Autorizado
por Gl

Autorizado
por Gl

Autorizado
por Gl

Autorizado
por Gl

Autorizado
por GI

Autorizado
por Gl

Se sugiere crear nueva subserie dentro de la serie documental
13S.13 0 bién 13S.14, 13S.18, segun aplique

Observacion: deinicio se debid utilizar solo la serie documental
(13S.27) para dicha funcién , sin necesidad de crear una
subserie.

Se tendria que incluir los plantes del subsistema estataly federal

La serie 14S.11 existe solo con nombre de la serie, sin detalles de
descripcién/contenido de la serie, se suguere mosificar la
descripcién de la serie a: 14S.11 Programas y proyectos de
evalua 5N en escuelas de educacién Media Superior (y
Superior?), y agregar las subseries propuestas.

(no hay historial de ésa serie en archivo de concentracion)

Péagina 6 de 37




Unidad Administrativa

Serie o Subserie Documental Actual

Propuesta por UA

Estatus
Viable/No
Viable

Observaciones

14S.7 Revalidacién y equivalencias

La UA solicita generar una serie o subserie
documental a partir de la serie 14S.7 revalidaciony
equivalencias, una para nivel media superior y otra
para nivel superior

Solicita que se especifique revalidaciéon y equivalencias en
educacion media superior y revalidacion y equivalencias en
educacioén superior

Se autoriza
Subsecretaria de modificacié
Educacién Media nde
i K La UA solicita generar una serie o subserie . . - o . A -
Superior y Superior . . . . vigencia y se Solicita que se especifique incorporacion escolar en educacion
. L L documental a partir de la serie 14S.13 incorporacion . . . . L. .
/Direccion General de 14S.13 Incorporacion Escolar . . . niega la media superior y otra para incorporacion escolar enb educacion
.. . escolar, una para nivel media superior y otra para S .
Educacion Superior i R creacion de superior
nivel superior subseries
La UA solicita generar una serie o subserie
documental a partir de la serie 14S.14 incorporacion Solicita que se especifique Autenticacion para media superiory
14S.14 Autenticacion escolar, una para nivel media superior y otra para Autenticacion para educacién superior, ademas de la
nivel superior y su vigencia documental sea de 1 afo modificacién de la vigencia documental
en tramitey 5 anos en concetracién.
Solicita la creacién de una nueva Seccién: 16S
Politicas Educativas, anexa ejemplo de CDD, que Denegado Existe en el CGCA la Seccién 11CPlaneacién, Informacion,
16s consta de 7 series documentales (16S.1a la 16S.7) y 5 por Gl Evaluacién y Politicas
subseries documentales
Subsecretaria de
Politicas Educativas 135.14 Ftro.gramaS de apoyo y
para la Transformacién fortalecimiento educativo Solicita modificacién, de éstas series que utilizan
13S.26 Programas y Proyectos en actualmente, ya que estan en las secciones de Denegado
materia de igualdad de Género Educacion Basica y Educacién Media Superiory por Gl
14S.2 Disposiciones y programas en Superior (13Sy 14S)
materia de vinculacion
Cambio de denominacién : 13S.14 Programas de
apoyo y fortalecimiento educativo con enfoque Se sugiere: 13S.14 Programas de apoyo y fortalecimiento
Direcciéon General de 13S.14 Programas de apoyo y intercultural Denegado educativo (revisar si las subseries de esta serie serian
Interculturalidad fortalecimiento educativo por Gl congruentes si se autoriza el cambio solicitado), asi mismo
existe la subserie 13S.11.4 Programa de Interculturalidad
Cambio de denominacion : Estrategias de prevencion
y orientacién en materia de convivencia, salud y Denegado
13S.17 Programas royectos en i
Direccién Gral. de Programas y proy seguridad escolar. bor GI
. . materia de higiene, primeros
Convivencia, Saludy .
. auxilios, fomento a la salud y
Seguridad Escolar seguridad escolar. Eliminacién de Subseries: Denegado Se conservaran con estatus de "Inhabiliatada”
13S.17.7 Proteccioén Civil
por Gl

13S.17.12 Galenoson
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2.- PROPORCIONAR CAPACITACION Y/O ASESORIA TECNICA A LOS RESPONSABLES
DE ARCHIVO DE TRAMITE, PARA UNA CORRECTA GESTION DOCUMENTAL Y
ADMINISTRACION DE ARCHIVOS: INCLUYE ASESORIAS PARA LA APLICACION DEL
CGCAY CDD UNA VEZ SEAN ACTUALIZADOS

Una de las principales actividades del Sistema Institucional de Archivos fue el solicitar la
ratificacion o nuevo nombramiento de los enlaces y responsables de archivo de las
distintas unidades administrativas que integran tanto SEC como SEES. Es por lo que la
capacitacion sobre los ajustes que tuvieron el Cuadro General de Clasificacién Archivistica
y Catalogo de Disposicion Documental, derivado de la reestructuracién del reglamento
interior de la secretaria de Educacién y Cultura y de los Servicios Educativos del Estado de
Sonora, se llevaran a cabo durante el mes de abril y mayo del presente ano.

No obstante, también se realizaron Cursos masivos en Archivo de Tramite y Transferencias
Primarias, asi como capacitaciones y asesorias en las areas de manera directa con la
documentacion y serie documental que manejan.

A continuacion, se presenta un cuadro sobre dichas actividades.
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ACTIVIDAD FECHA NO. DE LUGAR EVIDENCIA
PARTICIPANTES
CAPACITACION 19 DE FEBRERO 35 AUDITORIO SEC CONSTANCIAS
LISTA DE
ASISTENCIA
CAPACITACION 20 DE FEBRERO 31 AUDITORIO SEC CONSTANCIAS
LISTA DE ASITENCIA
CAPACITACION 21 DE FEBRERO 38 AUDITORIO SEC CONSTANCIAS
LISTA DE
ASISTENCIA
CAPACITACION 29 DE MAYO 7 DEL. REG. SANTA ANA COSNTANCIAS
LISTA DE
ASISTENCIA
CAPACITACION 30 DE MAYO 3 DEL. REG. NOGALES CONSTANCIA
LISTA DE
ASISTENCIA
CAPACITACION 15 DE AGOSTO 1" ARCHIVO DE CONSTANCIAS
CONCENTRACION LISTA DE
ASISTENCIA
CAPACITACION 11 DE SEPTIEMBRE 9 ARCHIVO DE CONSTANCIAS
CONCENTRACION LISTA DE
ASISTENCIA
CAPACITACION 12 DE SEPTIEMBRE 8 ARCHIVO DE CONSTANCIAS
CONCENTRACION LISTA DE
ASISTENCIA
CAPACITACION 18 DE SEPTIEMBRE 7 DEL. REG. DE CONSTANCIAS
CABORCA LISTA DE
ASISTENCIA
CAPACITACION 8 DE OCTUBRE 75 AUDITORIO SEC CONSTANCIAS
LISTA DE
ASISTENCIA
CUESTIONARIO
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ACTIVIDAD FECHA NO. DE PARTICIPANTES LUGAR EVIDENCIA
ASESORIA 15 DE ENERO 2 EXPEDIENTE UNICO DE LISTA DE ASISTENCIA
PERSONAL
ASESORIA 16 DE ENERO 3 UTICIE LISTA DE ASISTENCIA
ASESORIA 17 DE ENERO 13 SERVICIOS REGIONALES LISTA DE ASISTENCIA
ASESORIA 27 DE ENERO 1 DIR. GRAL. DE MEJORA LISTA DE ASISTENCIA
CONTINUA DE LA ED.
ASESORIA 4 DE FEBRERO 5 SEC CENTRO LISTA DE ASISTENCIA
ASESORIA 5 DE FEBRERO 2 ARCHIVO DE LISTA DE ASISTENCIA
CONCENTRACION
ASESORIA 7 DE FEBRERO 3 DIRECCION DE VITEES LISTA DE ASISTENCIA
ASESORIA 7 DE FEBRERO 2 DIRECCION LISTA DE ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA Y
CONTABLE
ASESORIA 11 DE FEBRERO 2 DIR. GRAL. DE PROGRAMAS LISTA DE ASISTENCIA
FEDERALES
ASESORIA 10 DE MARZO 1 ARCHIVO DE LISTA DE ASISTENCIA
CONCENTRACION
ASESORIA 18 DE MARZO 6 SEC CENTRO LISTA DE ASISTENCIA
ASESORIA 20 DE MAYO 5 DIR. GRAL. DE LISTA DE ASISTENCIA
CONVIVENCIA, SALUD Y
SEGURIDAD ESCOLAR
ASESORIA 02 DEJULIO 3 DIR. GRAL. DE LISTA DE ASISTENCIA
INTERCULTURALIDAD
ASESORIA 14 DE JULIO 1 DIR. GRAL. DE SERV. LISTA DE ASISTENCIA
REGIONALES
ASESORIA 4 DE SEPTIEMBRE 7 DEL. REGIONAL DE SLRC LISTA DE ASISTENCIA
ASESORIA 12 DE SEPTIEMBRE 6 DEL. REG. GUAYMAS- LISTA DE ASISTENCIA
EMPALME
ASESORIA 14 DE SEPTIEMBRE 7 SUBSECRETARIA DE MEDIA LISTA DE ASISTENCIA
SUPERIOR Y SUP.
ASESORIA 06 DE OCTUBRE 4 ARCHIVO DE LISTA DE ASISTENCIA
CONCENTRACION
ASESORIA 21 DE OCTUBRE 8 ARCHIVO DE LISTA DE ASISTENCIA
CONCENTRACION
ASESORIA 22 DE OCTUBRE 2 ARCHIVO DE LISTA DE ASISTENCIA
CONCENTRACION
ASESORIA 24 DE OCTUBRE 3 ARCHIVO DE LISTA DE ASISTENCIA
CONCENTRACION
ASESORIA 27 DE OCTUBRE 3 ARCHIVO DE LISTA DE ASISTENCIA

CONCENTRACION
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3.- REALIZAR VISITAS A LAS DIVERSAS DELEGACIONES REGIONALES, CON EL FIN DE
PROPORCIONAR ASESORIAS EN GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE

ARCHIVOS

Se realizaron las visitas en tiempo y forma a las distintas delegaciones regionales, en las
que se percato la necesidad de realizar una capacitacién en Archivo de Tramite y
Transferencia primaria, la cual se llevd a cabo el dia 29 de septiembre de 2025, en un
horario de 9:30 a 11:30 horas, via zoom, en la que asistieron 7 personas de la Delegacion

Guaymas Empalme y San Luis Rio Colorado.

A continuacion, se muestra una tabla con informacién detallada sobre esta actividad

TRIMESTRE DELEGACION FECHA AREA EVIDENCIA
PRIMERO Hermosillo 17/01/25 DG de Servicios Generales Fotogréfica/lista de
asistencia
Hermosillo 26/03/25 Delegacién Regional Hermosillo Fotogréfica/lista de
asistencia
SEGUNDO Santa Ana 29/05/25 Delegacion Regional Santa Ana fotogréfica/Constancia
Nogales 30/05/25 Delegacion Regional Nogales Fotogréfica/cedula de
verificacién/constancia/lista
de asistencia
TERCERO Guaymas 12/09/25 Delegacion Regional Guaymas- Fotogréfica/Cedula de
Empalme verificacién/lista de
asistencia
Caborca 18/09/25 Delegacion Regional Caborca fotografica/lista de
asistencia/constancia
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4.- REALIZAR VERIFICACIONES A LOS ARCHIVOS DE TRAMITE

Se verificaron un total ocho subsecretarias y coordinaciones ejecutivas, 28 direcciones
generales, 29 direcciones de areas y 27 departamentos, ademas de la Oficina del
secretario, UTICIE, el despacho y la direccion de sistemas de la Informacién.

Como se muestra a continuacion:

FECHA _ |SUBSECRETARIA/ DIRECCION GRAL DIRECCION GENERAL DIRECCION DE AREA DEPARTAMENTO
SECRETARIO
17/09/2025 UNIDAD DE TEC.(UTICIE) DESPACHO
17/09/2025 DIR. DE SISTEMAS DE LA INFORMACIGN
17/09/2025 DIR. DE INNOVACION TECNOLOGICA PARA LAS TICCAD CONFIRMAR NOMBRE TICCAD
SUBSECRETARIA DE PLANEACION Y
ADMON.
16/01/2025 DG INFORMATICA INFORMATICA SISTEMAS OPERATIVOS Y COMUNICACION
16/01/2025 INFORMATICA CAPACITACION TECNOLOGICA
16/01/2025 INFORMATICA ANALISIS DE DESARROLLO DE SISTEMAS
16/01/2025 COORD. EJEC. DE PROC. NOMINA DEPARTAMENTO DE SEGURO INSTITUCIONAL
07/02/2025 DG DE PROCESOS DE NOMINA DIRECCION DE VITEES
SUBSRIA. Y COORD. EJEC. DE
PLANEACION Y ADMON
29/05/2025 DG SERVICIOS REGIONALES DELEGACION REGIONAL DE SANTANA ASISTENTE
30/05/2025 DELEGACION REGIONAL NOGALES ADMINISTRATIVA
30/05/2025 ALMACEN
04/03/2025 DELEGACION REGIONAL SAN LUIS RIO COLORADO OFICINA REGIONAL
CONTROL ESCOLAR (RESP. RHy REG. Y
12/09/2025 DELEGACION REGIONAL GUAYMAS-EMPALME CERTIFICACION)
| 12/09/2025 ASESOR JURIDICO
12/09/2025 ALMACEN
18/09/2025 DELEGACION REGIONAL CABORCA R.H. Y NOMINA
18/09/2025 ALMACEN
DEPTO. DE PROGRAMACION Y SEGUIMIENTO
18/09/2025 DG PLANEACION DE INFORMACION EDUCATIVA
SUBSRIA. Y COOR. EJEC. DE GESTION
Y DESARROLLO DE CAPITAL
HUMANO
15/07/2025 DG DE ADMINISTRACION DE PERSONAL DEPTO. DE EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL
SUBSECRETARIA DE EDUCACION
BASICA DEPTO. DE DESARROLLO EDUCATIVO
23/01/2025 DG EDUC. ELEMENTAL DIR. DE EDUCACION INCIAL CONTROL ESCOLAR
24/01/2025 DIR. PREESCOLAR FEDERAL
24/01/2025 DIR. PREESCOLAR ESTATAL
24/01/2025 DIR. EDUCACION INDIGENA
27/01/2025 DIR. EDUCACION ESPECIAL FEDERAL
11/02/2025 DG PROGRAMAS FEDERALES RECURSOS HUMANOS (SAEPEM)
SUBSRIA. Y COORD. EJECUTIVA DE
17/09/2025 |EDUCACION BASICA DESPACHO
17/09/2025 COORD. GRAL. DE OPERACIGN EDUCATIVA |DESPACHO
17/09/2025 COORDINACION DE DESARROLLO EDUCATIVO
17/09/2025 DG ADMINISTRATIVA DEPTO. DE CONTROL ADMINISTRATIVO
DG INCLUSION Y PROM. AL DESARROLLO
17/09/2025 EDUCATIVO DIRECCION ESPECIAL FEDERAL DESPACHO DE LA DIRECCION
17/09/2025 DIRECCION ESPECIAL ESTATAL
18/09/2025 DG PRIMARIAS DESPACHO
18/09/2025 SUBDIRECCION DE PROYECTOS ACADEMICOS
18/09/2025 DEPARTAMENTO DE PROCESOS DE CALIDAD
08/10/2025 DG SECUNDARIAS COORD. DE PROYECTOS ESTRATEGICOS Y ACADE
10/10/2025 DIR. DE ESCUELAS SECUNDARIAS TECNICAS FEDERALES
SUBSRIA. DE POLITICAS
EDUCATIVAS Y PARTICIPACION
SOCIAL
COMISION ESTATAL DE EVALUACION Y
27/01/2025 MEJORA EDUCATIVA DESPACHO
28/01/2025 DESPACHO
28/01/2025 DESPACHO
28/01/2025 DIR. PARTICIPACION SOCIAL DESPACHO
28/01/2025 GESTION ADMINISTRATIVA
30/01/2025 POLITICAS DE IGUALDAD SUSTANTIVA
30/01/2025 UNIDAD DE IGUALDAD DE GENERO SUBDIR. GESTION ADMINISTRATIVA
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30/01/2025

POLITICAS DE IGUALDAD SUSTANTIVA

30/01/2025 UNIDAD DE IGUALDAD DE GENERO SUBDIR. GESTION ADMINISTRATIVA
SUBSRIA. ¥ COORD. EJEC. DE
POLITICAS EDU. PARA LA
18/09/2025 |TRANSFORMACION DESPACHO
17/09/2025 DG MEJORA VINCULACION DESPACHO
18/09/2025 DG IGUALDAD DE GENERO DESPACHO
SUBSRIA. ¥ COORD. EJEC. DE
EDUC.MEDIA SUP.Y SUPERIOR
DG DE INCORPORACION, REVALIDACION ¥
14/03/2025 EQUIVALENCIAS RVOE- AUTENTICACION
23/09/2025 DESPACHO
24/09/2025 DIR. DE ASUNTOS INTERNACIONALES
24/09/2025 DG DE PROGRAMACION Y ESTADISTICA | DESPACHO
24/09/2025 DG COEPES CEPPEMS
24/09/2025 DG DE PROGRAMACION Y ESTADISTICA
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5.- CONVOCAR A REUNIONES CON EL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE
ARCHIVOS

Se llevaron a cabo tres reuniones con el Grupo Interdisciplinario; la primera el dia
21 de enero de 2025, presidida por la Mtra. Marisela Huerta, ex directora del
Sistema Institucional de Archivos, en la que se llegd a cuatro acuerdos.

El primero: Aprobacién del informe anual de cumplimiento del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2024, mismo que fue publicado en el portal de la Secretaria.

Segundo: Aprobacion del Informe Anual del Cumplimiento del Programa Anual del
Desarrollo Archivistico 2025.

Tercero: Aprobacién para realizar la modificacion a las reuniones celebradas del Gl,
sefialando puntos generales.

Cuarto: Remitir invitacién sobre la capacitaciéon que impartira el Dr. Jorge Nacif
Mina, Director General de Archivo de la Oficialia Mayor del Gobierno del Estado de
Sonora, con el tema: Fundamentacién y criterios para la actualizacion de los
instrumentos de control archivistico 2025.

La segunda el 30 de octubre del mismo ano, presidida por la Lic. Alina Isabel
Verduzco Aldama, subdirectora del Sistema Institucional de Archivos, en la que se
vieron temas como: Actualizacion del Acta de Instalacion del Grupo
Interdisciplinario, mostrar el proceso de la baja documental de la Direccién General
de Programas Federales y, presentar avance del cumplimiento del Programa Anual
de Desarrollo Archivistico 2025, entre otros, y se acordo lo siguiente:

Primero: Convocar al Gl para la realizacion del acto protocolario de baja
documental, el dia 04 de noviembre a las 10:00 horas en las instalaciones del
Archivo de Concentracion.

Segundo: Acordar fecha de programacion para reunion con el Gl, la cual quedoé por
definirse durante el mes de diciembre del afio en curso, para tratar unicamente
temas respecto a la actualizacion de los instrumentos de control y consulta
archivistico, donde se acordd también mantener el mismo formato y que se
analizaria la viabilidad de las propuestas recibidas por parte de los enlaces de
archivo.

Tercero: El SIA a través de sus areas se comprometio a continuar trabajando en el
analisis y viabilidad de los ajustes en las series documentales.

Cuarto: El area coordinadora de archivos solicité a la Direccion General de
Administracion y Finanzas el apoyo para llevar a cabo la actualizacion de la Guia
de Identificacién del Mobiliario, mediante la asignacion de un profesional en disefio.

Quinta: Se acordd enviar a firma el acta de instalaciéon, asi como la minuta de la
presente reunion.
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Y una tercera y ultima reunién el dia 12 diciembre de 2025, en la que se realizd
una mesa de didlogo para analizar los ajustes en las series documentales, que
concluyo en 12 aprobaciones de ajustes, 9 ajustes no fueron autorizados y 5 series
de la Unidad de Tecnologias de la Informaciéon, Comunicacién e Innovacién
Educativa, quedaron en analizarse internamente en el area, donde posteriormente
el dia 18 de diciembre se recibié via correo electréonico el resolutivo, que
previamente ya habia sido sugerido por el los integrantes del grupo interdisciplinario,
por lo tanto, se aprobaron los 5 ajustes mas en sus series documentales.

6.- RECEPCION DE TRANSFERENCIAS PRIMARIAS

Durante el presente ejercicio se recibieron 71 transferencias primarias provenientes de
diversas Unidades Administrativas, las cuales en conjunto representan un total de 499 cajas
de documentacion. Dichas transferencias fueron debidamente registradas, revisadas y
procesadas conforme a los lineamientos establecidos por el Archivo de Concentracion.

A continuacion, se presenta el detalle de las transferencias recibidas por periodo trimestral,
con el propdsito de ofrecer una visién clara del volumen documental gestionado durante
este periodo:

Trimestre Cantidad de.tr'ansferencias Cantidad de cajas recibidas
recibidas
Enero-Marzo 25 135
Abril-Junio 19 237
Julio-Septiembre 13 62
Octubre-Diciembre 14 65
Totales 71 499

Este flujo regular de transferencias contribuye a optimizar los espacios de archivo, fortalecer
la organizacion institucional y promover la correcta aplicacion de la normatividad archivistica
vigente.

Anexo: Inventario de Transferencia primarias
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SONORA

EDUCACIOM

¥ CULTURA

DIRECCION GEMERAL DE ADMINISTRACION ¥ FINANZAS

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

DEPARTAMENTO DE ARCHIVO DE COMCENTRACION

INVENTARIO DE TRAMSFERENCIAS PRIMARIAS RECIBIDAS DE ENERO A DICIEMEBRE DE 2025
TERTIDAD OE

CONIE| NUMERDDE CAJAR RECEFCION AROEDE LA ENLAGE DE ARCHIVD DE TRAMITE
CUTIVG | TRANAF UNIDAD TIVA ARES BOLICITANTE RECEID& S DEFINITIVA INFORMACION REIPONIAELE
1 543 DIRECCION GEMERAL DE ADMIMNISTRACION ¥ FINANZAZ SUBDIRECCION DE ACTIVOS FLIOS 4 1001205 | 2028-2019 MARIA DEL EDCORRD YAREZ DUIRDZ
2 20 SUBSECRETARIA DE PLANEACION ¥ ADMMIETRACION SUBSECRETARIA DE PLANEACION ¥ ADMMIETRACION 1 1T0N202E |20 ILDELIZA OROZCD GUTIERREZ
COCRDIMNAZICH GERERAL OE FROGRAMAS TE FORMACION  [COCRDINACION GERERAL DE FROGRARMAS TE FORMACKON
3 345 INTEGRAL INTEGRAL 3 210172035 | 2017-2021 ALMA LETICIA EECOBAR CASTELLANOS
4 348 DIRECCION GEMERAL DE SERVICIOS REGIOMALES DIRECCION DE DISTRIBLCION 3 2101202 | 2121 DAHIEL WAM AERIL UBAMEL
COORDIMALTON DE REGIS TRD GERTIFIGALION ¥ SERVIGIOS
5 7 A PROFESIONISTAS DIRECCION DE REGISTRO Y SERVICIOS A PROFESICNISTAS [ TN | 2028 FULERY, GARCIA VILLAESCUZA
=] 248 DIRECCION GEMERAL DE ADMIMISTRACKIN ¥ FIMANZAZ SUBDIRECCION DE TESORERLA 3 MO0 | 2123 LUZ MARIA CORDNA ORTIZ
T 543 DIRECCION GEMERAL DE ADMIMISTRACIIN ¥ FINANZAZ SUBDIRECCION DE TESORERLA 14 WMONEE | 2023 LUIZ MARIA CORONA ORTIZ
B 350 COMIZION ESTATAL DE EVALUACION ¥ MEJORA EDUCATVE | COMISION ESTATAL DE EVALUMCION ¥ MEJORA EDUCATIVA 3 WO0I0ZE | 2008-2017 SELEME TRINDAD FARRA URGULD
g &5 DIRECCION GEMERAL DE ADMIMISTRACION ¥ FINANZAZ DIRECCION DE RECURSOS FINANCIERDS 23 14022025 | 2023 CF. YADIRA DURCN ORTIZ
o 352 COMIZION ESTATAL DE EVALUACION ¥ MEJORA EDUCATA | COMISION ESTATAL DE EVALUMCION ¥ MEJORA EDUCATIVA 4 1002202 | 2008-20417 SELEME TRINIDAD FARRA URCULIGD
1 833 DIRECCION GEMERAL DE RECUREOS HUMANCS DIRECCION DE CONTROL DE ASISTENCIA L] 1002205 | 2023 JAHMETH ELEMA MEFQUITA CORCNADD
COOROMACTON OE REGIS THO GERTIFIGACTON ¥ SERVICIOS
12 254 A PROFESIONISTAS DIRECGION DE REGISTRO ¥ SERVICIOS A PROFESIONISTAS [ 1200 |22 FULEMA GARCIA VILLAESCUZA
COORDINACTON OE REGIS TG GERTIFIGALION ¥ SERVIGIOS
13 250 A PROFESIONISTAS DIRECCION DE REGISTRO ¥ SERVICIOS A PROFESICNISTAS ] 1902E0ES | 2024 FULERS GARGCIA VILLAESCUZA
DIRECCION GEMERAL DE EGUCACION MEDTR SUFERIOR T DIRECCION DE TNCORFORACTON, REVALIDATION Y
it 357 SUPERIOR EQUIVALENCIAS E JRONA0IE | 2022-2085F EBETHLOFEZ ROMERD
& 258 COMIZION ESTATAL DE EVALUACION Y MEJCRA EDUCATIVA | COMISION ESTATAL DE EVALUACION ¥ MEJCRA EDUCATIVA 2 IENHIIE | 20072018 SELEME TRINDAD FARRA URGL LD
] 333 SUBSECRETARIA DE EDUCACION BASICA COORDINACION DE DESARROLLO EDUCATING 1 QB0N20IE |22 LiC. MARIA GUADALUPE RODRIGUEZ GUDIRD
17 =50 DIRECCION GEMERAL DE ADMIMISTRACION ¥ FINANZAZ DIRECCION DE CONTABILIDAD GURBERNAMENTAL 4 100V | 2022-2005 MEMUEL FORTILLD EMRICUEZ
B 851 DIRECCION GEMERAL DE ADMIMNISTRACION ¥ FINANZAZ DIRECCION DE CONTASILIDAD GURERNAMEMTAL 4 100X20IE | 20222033 QECAR RODRIGUEZ RIVERA
] 882 DIRECCION GEMERAL DE PROCESCS DE MOMBA DIRECCION DE ASUNTOS LARDRALES 1 13032025 | 2015-2022 LG, CLAUDW LIZETH HURTADD BOBADILLA
0 383 DIRECCION GEMERAL DE PROCESCS DE NOMPA DIRECCION DE CALCLLD ¥ DESARROLLO DE MOMINA [ 1BON20IS | 20232034 LI LAURA AMABEL EOTD ROJAE
COCROMACTON OE REGISTRO CERTIFICACTON ¥ SERVICIOS
3] B84 A PROFESIOMISTAS DIRECCION DE REGISTRO ¥ SERVICIOS A PROFESIONISTAS [ 1R0N0E | 2024 FULEMA GARCIA VILLAESCUZA
85 COMIZION ESTATAL DE EVALUACION ¥ MEJCRA EDUCATIVA | COMIZION ESTATAL DE EVALUACION ¥ MEJCRA EDUCATIVA 3 240W20I5 | 2008207 SELEME TRINDAD FARRA URCLLG
358 COMIZION ESTATAL DE EVALUACION ¥ MEJORA EDUCATIVA | COMISION ESTATAL DE EVALUACION ¥ MEJORA EDUCATIVA g JENWHIE | 20132022 SELEME TRINDAD FARRA URGL LD
4 587 DIRECCION GEMERAL DE ADMIMISTRACIIN ¥ FINANZAZ DIRECCION DE RECUREDS MATERIALES ¥ SERVICIOS 2 MO0 |20 EDGAR ALEJANDRT RODELD TAPLA
58 DIRECCION GEMERAL DE ADMIMISTRACKIN ¥ FIMANZAZ DIRECCION DE RECURZDSE MATERIALES ¥ SERVICIOS 4 MOW0ZE |20 EDGAR ALEJANDRD RODELD TAFLA
COORDIMALGTON DE REGIS TR GERTIFIGACION ¥ SERYICIOS | DIREGLION OE REGISTRO 7 GERTIFIGACIOH DE EDUGACI0N
83 # PROFESIONISTAS BASICH 11 I00SR0Z5 | 1969-2002 ING. CARLOS JMUME MENDOZ A& ACURA
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DIRECCION GENERAL DE ADMIMISTRACION Y FINANZAS

SONORA
- SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
t' P EDUCACION DEPARTAMENTO DE ARCHIVO DE CONCENTRACION
¥ CULTURA
INVENTARIO DE TRANSFERENCIAS PRIMARIAS RECIGIDAS DE ENERO A DICIEMBRE DE 2025
TARTIDAD OE
CONIE| NUMERDDE CAJAR RECEPCION AROE DE LA ENLAGE DE ARCHIVO DE TRAMITE
GG UNIDAD TIVA AREA BOLICITANTE RECIEIDA R DEFINITIVA INFORMACIIN REIFONIAELE
COORDIMACTON DE REGIS THO CERTIFICRACION 7 SERYILIDS |DIRECLCION DE REGIS TRO ¥ CERTTFIGACION DE EDUCALILN
a7 & A PROFESIONISTAS EASICH 15 ION0SF20ZE 19962005 ING. CARLOE JUKE MENDOZA ACURAA
COORDIMACITH DOE REGIS TR CERTIFIGACION 7 BERVICINS |DIREGEION DE REGISTRO T CERTIFIGACION DE EDUOCAGTON
.. &1 A PROFESIONISTAS BASICA 7 I0N0412035 19962003 ING. CARLOS JUME MENDOZA ACURA
COORDIMACTN DE REGIS THO CERTIFICACTON 7 SERWILIDS |DIRECLCTON DE REGIS TRO ¥ CERTTFIGACI0N DE EDOCALTLIN
.} &2 A PROFESIONISTAS EASICH 7 ION0SF20ZE 18792005 ING. CARLOE JUKE MENDOZA ACURAA
COORDINACTON DE REGIS TR GERTIFICAGION 7 SERWILINS |DTREGGION DE REGIE TRO 7T GERTIF G0N DE ECUCAG TR
30 &3 A PROFESIONISTAS BASICA 10 I0N0412035 1977-2021 ING. CARLOS JMUME MENDOZA ACURA
DIRECCION GEMERAL DE TNNOVACTON Y DESARREOLLD DIRECTION GENERAL TE TRNOVACION 7 DEZARREOLLD
k1] 74 TECKOLOGICO TECKOLOGICO 3 1042035 | 2022-2085 REYHA EDUWIGES GARCIA MIRANDA
az &3 DIRECCION GEMERAL DE ATENCION CIADADAMNA DIRECCION GEMERAL DE ATEMCION CILDADAMA 4 IS0 | 20162025 MYRHNA MARIA MENDEZ CANCIO
33 &8 DIRECCION GEMERAL DE INTERCULTURALIDAD: DIRECCION GENERAL DE INTERCULTURALIDAD 2 12052035 | 2015-2084 CF. ROSA AMELLS, COSLLOS ERACAMONTE
COORDINACICH DE REGISTRD CERTIFIGAGION ¥ SERWILINE
R Ere A PROFESIONISTAS DIRECCION DE REGISTRO ¥ SERVICIOS A PROFESICMISTAS § IBNSE0Z5 | 20242005 ZULEMA GARCIA VILLAESCUZA,
a5 &8 DIRECCION GEMERAL DE ADMIMISTRACION ¥ FINANZAS DIRECCION DE RECURZ0SE MATERIALES Y SERVICIOS e IONS203S | 2023 KARLA KARMA CADENA ROMERD
36 & DIRECCION GEMERAL DE ADMIMISTRACION ¥ FINANZAS DIRECCION DE RECURSDSE MATERIALES Y SERVICIOS 30 IONS20ZE | 202 KARLA KARMA CADENA ROMERD
DIRECCION OE TNCORFORACION, REVALIDACION ¥
ar &E0 DIRECCION GEMERAL DE EDUCACION SUPERIOR ECQUPALENCIAS 4 I0E2035 | 2023 DaLlA SOLEDAD LEYVA FLORES
38 &1 DIRECCION GEMERAL DE ADMIMISTRACION ¥ FINANZAS SUBDIRECCION DE TESORERIA 34 140872025 | 2023 LUZ MRS CORONA ORTIZ
3a &E2 DIRECCION GEMERAL DE ADMIMISTRACION ¥ FINANZAS DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES ¥ SERVICIOS 19 ZEOAE0IS 2022 EDGAR ALEJANDRO RODELO TAPLL,
40 &3 DIRECCION GEMERAL DE ADMIMISTRACION ¥ FINANZAS DIRECCION DE ATEMCION ¥ SEGUIMIENTO A AUDITORIAS b’ JENEM20ZE | 20162023 COBDULIA MOREND QORTIE
41 &B4 DIRECCION GEMERAL DE ADMIMISTRACION ¥ FINANZAS DIRECCION DE RECURSOSE FINANCIERDS 4 JENE20ZE | 20162082 GLENDVM YULENY GALAVIE YAZDUET
4z &ES DIRECCION GEMERAL DE ATENCION CIUDADANA DIRECCION GEMERAL DE ATENCION CILIDADAMA i 20082035 | 2024 PEDRO ROCHA TORRES
43 58 DIRECCION GEMERAL DE PROCESOS DE MOMMA DEFPARTAMENTO DE SEGURD METITUCIDNAL 2 ITOR202S | 20152082 LiC. CRIETIMA RODELES VALDEZ
DIRECCION GEMERAL TE MEFIRA TONTINUA DE LA DIRECTION GEMERAL TE MEFIREA TONTINDA TE LA
a4 8T EDLICACION EDUCACION 3 A0S | 2008-208 SELENE TRINIDAD PARRA UROULOD
DIRECTION DE ASTGNACION DE PLAZAS E INCIDENCIAS DEL
45 &EB DIRECCION GEMERAL DE ADMIMISTRACION DE PERSOMNAL PERSOMAL 2 QBT 2035 1990-2085 CLAUD YANETH SOTO SALCEDD
DIRECCION GEMERAL TE MEFIRA CONTINGA DE LA DIRECTION GENERAL TE MEFORA CONTINDA DE LA
46 53 EDUCACION EDUCACION i Q8072035 | 2005-2002 SELEME TRINDAD FARRA URQULD
47 &30 DIRECCION GEMERAL DE COMTROL ¥ GESTION DE CALIDAD  |DIRECCION GEMERAL DE CONTROL ¥ GESTION DE CALIDAD 2 1BN072025 | 20142024 MARIA GIEELLA MARES HERHAMDEZ
48 &3 DIRECCION GEMERAL DE ADMIMISTRACION ¥ FINANZAS SUBDIRECCION DE TESORERIA 2 QE08@035 | 2023 LUZ BARIA CORONA ORTIZ
48 &2 DIRECCION GEMERAL DE ADMIMISTRACION ¥ FINANZAS SUBDIRECCION DE TESORERIA 21 QE0A0I5 | 2023 LUZ MRS CORONA ORTIZ
DIRECTION OE PROGREAMACION Y EVALLIRCTON DEL
B0 &35 DIRECCION GEMERAL DE PLANEACION DESEMPERD 1 Q808035 | 2022 CPUELEA OLIVIA CAMOU VALDEZ
61 &34 DIRECCION GEMERAL DE ADMIMISTRACION ¥ FINANZAS DIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 12 25082035 | 2019-2083 LAF LOURDES CAMPILLD COTA
4 &35 DIRECCION GEMERAL DE EDUCACION PRIMARLA DIRECCION GEMERAL DE EDUCACION PRIMARL, 2 J20RA0ZE | 20222024 HORA ALICLA FRECLADD CAETILLO
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SONORA

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

SISTEMA INSTITUCIOMNAL DE ARCHIVOS

t' P EDUCACIOMN DEPARTAMENTO DE ARCHIVO DE COMCENTRACION
F TULTURA
INVENTARIO DE TRANSFERENCIAS PRIMARIAS RECIBIDAS DE ENERO A DICIEMBRE DE 2025
TANTIDAD DE
COMIE| NUMERD DE CaJAR RECEFCION ARDEDELA EMLACE DE ARCHIVD DE TRAMITE
CUTNG  TRANIF UNIDAD: T A AREA EOLICITANTE RECEIDA R DEFINITIVA INFORMACION REIFPOMIAELE
g2 535 DIRECCION GEMERAL DE PROCESCS DE MOMMA DEPARTAMENTO DE SEGURD METITUCICHAL 4 RIS | 200E-2000 LIC. CRISTINA RODELES YALDEZ
DIRECCION GEMERAL DE REGIETRO ESCOLAR 7 SERVICILS
2 897 A PROFESIONISTAS DIRECCION DE REGISTRO ¥ SERVICIOS A PROFESICHISTAS 1 25002025 |28 ZULEMA GARCA VILLAESCUZA
55 536 DIRECCION GEMERAL DE SERVICIOS REGIONALES DIRECCION DE DISTRIBLCICN 3 25092025 | 2022 MARLA FERNAMDA RODRIGUEZ ROMERG
DOIRECCION OE PROGRAMACION ¥ SEGUIMIENTO DE
56 =t DIRECCION GENERAL DE PLAMEACION INFRAESTRUCTLIRA, EDUCATIVA 1 008 |2 GLENDA LETIC U BADILLA AL CANTAR
DIRECCION DE PROGRAMALIN ¥ SEGUIMIENTO DE
&7 300 DIRECCION GEMERAL DE PLANEACION INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA 2 IS | 20182017 AMALLY GUADMLUPE ESTRELLA
DIRECCION DE TNOORPORACTON, REVALIDACION Y
a0 DIRECCION GEMERAL DE EDUCACION SUPERIOR ECQUINVALENCIAS 3 1025 | 20232025 CATALMA LARS RUE
a0z DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION ¥ FINANZAS DIRECCION DE ATENCION ¥ SEGUIMIENTO A AUDITORIAS 10 S |2011-2003 CBOULIA MOREND CORTE
a3 DIRECCION GEMERAL DE PROCESCS DE MOMMA COORDINACION DE VITEES ¥ TECHOLOGIAS 4 2EN0@IE | 20212004 MOMICA YADIRA GRAC A MACHICHE
DOIRECCION GEMNERAL DE INTERMACIONALZACION E OIRECCION GENERAL DE INTERRNACIONALTZACION E
&1 304 IMICIAT IVAS GLOBALES IMICIAT IVAS GLOBALES 1 T4N0R0ZE [ 2015-2024 JULIETA, CASTILLD EMCMAS
305 DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION ¥ FINANZAS SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS 3 TS | 20082008 CARMER ALIC A VILLEGAS SETM
305 DIRECCION GEMERAL DE ADMIMISTRACION ¥ FINANZAS SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS 3 2AN0@IE | 2062021 MARIA DE JESUS LOFEZ AMAYE
07 DIRECCION GEMERAL DE ADMINISTRACIIN ¥ FINANZAS SUBDIRECCION DE TESORERIA 2 00025 |24 LUZ MARIA CORONA ORTZ
208 DIRECCION GEMERAL DE PARTICIPACION SOCIAL DIRECCION GENERAL DE PARTICIPACION S0OCIAL 2 oan12o2s 20222005 WIANEY RUIZ
03 DIRECCION GEMERAL DE PROCESCS DE MOMMA COORDINACION DE VITEES ¥ TECHOLOGIAS 1 051172025 | 2011-2017 LIC. BRINKDA ELEMA LOPEZ LABORIMN
UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION UNIDAD DE TECHOLOGIAS DE INFORMACION
&7 310 COMURICACION E INNOWVACION EDUCATIVA COMUNICACION E INNOWACICN EDUCATIVA 1 1812028 | 2020-2024 ERICK ROGELID PAEZ TERAM
B8 M DIRECCION GEMERAL DE IGUALDAD DE GENERD DIRECCION GENERAL DE IGUALDAD DE GENERD 1 191112025 122002 ROSARID RODRIGUEZ RIVERA
&8 2 DIRECCION GEMERAL DE VINCULACION DIRECCION GENERAL DE VINCULACION 1 1912025 | 2018-2023 LIS CARLOS GARCIA MINJAREZ
™ 3 DIRECCION GEMERAL DE ADMINISTRACION ¥ FINANZAS SUBDIRECCION DE ACTIVOS FUIOS 4 25112025 2018-2021 MARIA DEL SOCORRO YAREZ QLAROZ
SUBSECRETARIA DE POLITICAS EDUCATIVAS PARA LA SUBSECRETARIA DE POLUTICAS EDUCATIVAS PARA LA
okl 14 TRANSFORMACION TRANSFORMACION 2 101122025 2019-2025 SYLVIA VAZOUEZ SORLA
TOTAL DE CAJAS RECIBIDAS 499
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7.- BRINDAR SERVICIOS DE PRESTAMO Y CONSULTA A LAS UNIDADES O AREAS
PRODUCTORAS DE LA DOCUMENTACION QUE SE RESGUARDA EN EL ARCHIVO DE
CONCENTRACION

El archivo de concentracién proporcioné un total de 148 servicios de circulacion
documental, que incluyen préstamos, consultas y reproducciones (formato de circulacién
de documentos), conforme a las necesidades operativas de las distintas Unidades
Administrativas. En el desarrollo de esta actividad se consultaron 690 cajas y un total de
2,281 expedientes, garantizando en todo momento la trazabilidad, integridad vy
disponibilidad de los documentos bajo resguardo.

A continuacién, se presenta la distribucion trimestral de los servicios de circulacién, con el
propésito de reflejar la dinamica de uso y consulta de la documentacion que se tiene bajo
resguardo:

Trimestre Camic.la.d de Cantld.a.d de cajas Cantidad de expedientes
Servicios utilizadas
Enero-Marzo 35 161 739
Abril-Junio 50 317 1,173
Julio-Septiembre 35 87 139
Octubre-Diciembre 28 125 230
Totales 148 690 2,281

En general, las cifras reflejan la constancia y el correcto uso de la documentacion en
resguardo, lo que demuestra la efectividad de los mecanismos implementados para el
control de préstamos, consultas y reproducciones. Estas acciones contribuyen al
fortalecimiento de la gestion documental institucional, garantizando el acceso oportuno a la
informacion.

Anexo: Registro de circulacién de documentos
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8.- CONTINUAR CON EL PROCESO DE BAJA DOCUMENTAL

Archivo de concentracion, dio continuidad a la disposicion documental realizada en el mes
de Marzo de 2025, con los trabajos de identificacién y valoracién documental en
coordinacién con el departamento de bajas documentales y el departamento de archivo
histérico, con el propésito de determinar la disposicion final de la documentacién bajo
resguardo. En esta etapa se analizaron de manera detallada 458 cajas que contienen
expedientes producidos por la Direccién General de Programas Federales, revisando
cada unidad, para definir su destino conforme a la normativa archivistica vigente.

Como resultado de este proceso, se generaron dos instrumentos fundamentales para la
gestion documental: el Inventario de Baja Documental y el Inventario de Transferencia
Secundaria, ambos con informacion detallada sobre las series documentales, sus fechas
extremas.

a. Se definié para baja documental, un total de 15,742 expedientes, contenidos en 454
cajas, con un peso aproximado de 3,552 Kilogramos, con una longitud de 163.44
metros lineales. Esta baja documental permitira liberar espacio fisico en el Archivo de
Concentracién y optimizar las condiciones de almacenamiento.

b. Se definié para transferencia secundaria, un total de 792 expedientes, contenidos
en 23 cajas, con un peso aproximado de 184 kilogramos, con una longitud de 8.28
metros lineales, Para esta etapa se aplicé una técnica de muestreo, seleccionando la
documentaciéon representativa que, sera transferida al Archivo Histérico para su
preservacion.

El proceso se dio por concluido en noviembre de 2025, en estricto apego a la normatividad
vigente en materia de archivos. Este trabajo constituye un avance significativo en la gestion
documental institucional.

Del proceso de valoracibn documental se derivaron los siguientes instrumentos
archivisticos:

e Acta de declaratoria de valoracién documental
e Dictamen del destino final

e Acta de baja documental
¢ Inventario de transferencia secundaria

Direccion General Numero de | Numero | Periodo | Peso | Metros
de Programas Expedientes | de Cajas en Kg. | Lineales
Federales
Programa Escuelas 12829 397 2003- 3096 142.92
de Calidad 2015
Programa Escuelas 2508 46 2003- 368 16.56
de Tiempo Completo 2015
Programa para la 384 9 2014- 72 3.24
Inclusion y la 2019
Equidad Educativa
Programa Nacional 21 2 2010- 16 712
de Lecturay 2014
Escritura

Total 15742 454 - 3552 163.46
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Anexo: Acta de baja documental
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ACTA DE BAJA DOCUMENTAL 01/2025
DE LA DIRECCION GENERAL DE PROGRAMAS’ FEDERALES
DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA
Y DE LOS SERVICIOS EDUCATIVOS DEL ESTADO DE SONORA

En la ciudad de Hermosillo, Sonora, siendo las 13 horas del dia 4 de noviembre del
2025, reunidos en las instalaciones del archivo de concentracion del Sistema
Institucional de Archivos, adscrito a la Direccidon General de Administracién y Finanzas
de la Secretaria de Educacion y Cultura y de los Servicios Educativos del Estado de
Sonora, ubicado en Privada Hurtado no. 9B, se constituyeron los siguientes: Mtra. Alma
Rocio Pérez Celaya, Directora General de Programas Federales, la Mtra. Lizbeth
Sabina Gonzdlez Bustamante, Directora General de Administracién y Finanzas, Lic.
Alina Isabel Verduzco Aldama, Subdirectora del Sistema Institucional de Archivos, el
Mtro. Carlos Carrasco Quifiones, encargado de Departamento de Archivo Histérico, la
C. Maria de Jesus Lépez Amaya, responsable de archivo de concentracién y Socorro
Guillermina Rodriguez Lopez, responsable de baja documental y el Doctor Jorge Nacif
Mina, Director General de Archivos del Archivo General del Estado de Sonora, en
caracter de observador, con el propésito de dar constancia del proceso de Baja
Documental correspondiente a expedientes que han cumplido su ciclo vital, conforme
al Catalogo de Disposicion Documental vigente de esta Secretaria.

En cumplimiento al proceso de valoracion documental, se revisaron 458 cajas,
conteniendo un total de 16,534 expedientes, con el siguiente resultado:

» 454 cajas, conteniendo un total de 15,742 expedientes, determinadas para baja
documental, al haber prescrito sus valores administrativos, legales, fiscales o
contables y no poseen valores histéricos, por lo que procede su eliminacion
conforme a la normatividad aplicable.

e« 23 cajas, conteniendo un total de 792 expedientes, determinadas para
transferencia al Archivo Histérico, aplicando una técnica de muestreo, por
conservar valor testimonial, evidencial o informativo, en los términos de la Ley
Numero 166 de Archivos para el Estado de Sonora. ﬁﬂb

Dicha valoracién fue ratificada por el titular de la Unidad Administrativa productora,
mediante Declaratoria de valoracién, anexa al presente documento.

31, fraccion VI, de la Ley Nimero 166 de Archivos para el Estado de Sonora, la
cual establece que: “los sujetos obligados deberan promover la baja documental de los
expedientes que integran series documentales que hayan cumplido su vigencia y plazos
de conservacién, siempre que no posean valores histéricos, conforme a las

2
La presente baja documental se efectia en cumplimiento de lo dispuesto en el Articulo @
disposiciones juridicas aplicables”. U

Asimismo, de conformidad con el Articulo 15 de la misma Ley, “Los sujetos obligados
que son entes publicos del ambito estatal podran donar para fines de reciclaje y sin
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ACTA DE BAJA DOCUMENTAL 01/2025
DE LA DIRECCION GENERAL DE PROGRAMAS FEDERALES
DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA
Y DE LOS SERVICIOS EDUCATIVOS DEL ESTADO DE SONORA

Asimismo, de conformidad con el Articulo 15 de la misma Ley, “Los sujetos obligados
que son entes publicos del 4mbito estatal podrén donar para fines de reciclaje y sin
cargo alguno, el desecho de papel derivado de las bajas documentales en términos de
las disposiciones juridicas aplicables”.

Posterior a la firma de la presente acta, se procedera a la entrega del papel en desuso
a la empresa Engrande Verde, S.A. de C.V., conforme al Convenio de Reciclaje
celebrado el 3 de octubre de 2016, garantizando asi su destruccion y reciclaje conforme
a los criterios ambientales y legales vigentes.

ANEXOS
1. Inventario de expedientes de baja documental.
2. Declaratoria de valoracion documental.

3. Dictamen de destino final.

Firman de conformidad a lo expuesto en esta acta, asi como sus anexos, en la Ciudad
de Hermosillo, Sonora, al dia cuatro de noviembre del afio dos mil veinticinco.

TITULARES

LE AL O
___Mtra. Alma Rocfo Pérez Celaya
Directora General de Programas Federales

\ (P =
T N
— '\B
-

X !
Mtra. Lizbeth Sabi Go}wi.n's\‘lez Bustamante
Directora General de Administracién y Finanzas

A

L
Lic. Alina Isabel Verduzco Aldama
Subdirectora del Sistema Institucional de Archivos
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ACTA DE BAJA DOCUMENTAL 01/2025
DE LA DIRECCION GENERAL DE PROGRAMAS FEDERALES
DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA
Y DE LOS SERVICIOS EDUCATIVOS DEL ESTADO DE SONORA

Mtro. Caniéé Carrasco Quifiones
Encargado de Departamento de Archivo Histérico

"

-- ) —
We Jess-ligpe: a
Re sable de ivo de\Concentracion

Responsable de Baja Documental

Wdf Mina

Director General del Archivo General deVEstado
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9.- SEGUIMIENTO A LAS DEPURACIONES INTERNAS QUE REALICEN LOS
RESPONSABLES DE ARCHIVO DE TRAMITE

A continuacion, se muestra una tabla con las depuraciones primarias realizadas de enero
a diciembre de 2025.

Area Paquete/ Numero Anos
suelto de cajas depuraciones
SUBDIRECCION DE VEHICULOS Y COMBUSTIBLES 6 2021
DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS 2 2022
2 2023
DIRECCION GENERAL DE PARTICIPACION SOCIAL 1 2022
COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS 3 2015 AL 2021
(DIRECCION GRAL. PROGRAMAS DE FORMACION INTEGRAL
DIRECCION DE CALCULO Y DESARROLLO DE NOMINA 3 2022
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS (DIR. DE 4 2014 AL2010
AUDITORIAYY TRANSPARENCIA
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION ELEMENTAL 1 2020
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION ELEMENTAL 1 2021,2022
(DIRECCION DE EDUCACION INDIGENA)
DIRECCION DE EDUCACION INDIGENA 1 2021, 2022
EDUCACION ESPECIAL FEDERAL 2 2017 AL 2021
DIRECCION DE EDUCACION ESPECIAL Y PREESCOLAR 2 2011 AL 2022
ESTATAL
DIRECCION DE EDUCACION INICIAL 1 2015,2016
DIRECCION DE EDUCACION INICIAL 3 2015,2016
DIRECCION DE EDUCACION INICIAL 1 2020, 2021
DIRECCION DE INNOVACIION Y DESARROLLO 3 2016 AL 2021
TECNOLOGICO (SUBDIRECCION DE TELEVISION EDUCATIVA 4 2007 AL 2021
DE SONORA)
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION ELEMENTAL 2 2018 AL 2021
(DIRECCION DE EDUCACION PREESCOLAR FEDERAL)
UNIDAD DE COMUNICACION SOCIAL (DESPACHO) 14 2007 al 2019
COMISION ESTATAL DE EVALUACION Y MEJORA EDUCATIVA 3 2009 AL 2017
DESPACHO DEL SECRETARIO (DIRECCION GENERAL DE 1 2020, 2021
ATENCION CIUDADANA)
DIRECCION GENERAL DE INTERCULTURALIDAD 1 2016 AL 2021
(COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS) 1 2009 AL 2022
1 2006 AL 2021
DIRECCION GENERAL DE INNOVACION Y DESARROLLO 1 2022 al 2024
TECNOLOGICO (DIRECCION GENERAL/DESPACHO)
DIRECCION GENERAL DE INNOVACION Y DESARROLLO 1 2014 AL2017
TENCNOLOGICO (DIRECCION DE PROYECTOS ESPECIALES)
DIRECCION GENERAL DE MEJORA CONTINUA DE LA 10 2005 AL 2017
EDUCACION (DIRECCION GENERAL)
DIRECCION GENERALE DE PROGRAMAS FEDERALES 157 2021, 2022
(SERVICIO DE ATENCION EDUCATIVA DE LA POBLACION
ESCOLAR MIGRANTE)
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COORDINACION EJECUTIVA DE PROCESOS DE NOMINA 3 2023

(DIRECCION GENERAL DE PROCESOS DE NOMINA)

SUBSECRETARIA DE EDUCACION BASICA (COORDINACION 1 2022 AL 2024

DE DESARROLLO EDUCATIVO)

SUBSECRETARIA DE EDUCACION BASICA (COORDINACION 2 2022 AL 2024

DE DESARROLLO EDUCATIVO

DIRECCION DE ADMINISTRACION DE PERSONAL 118 libros 2024/2025

UNIDAD DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION, 1 2005 AL 2022

COMUNICACION E INNOVACCION EDUCATIVA

DIRECCION GENERAL DE PLANEACION (DIRECCION DE 1 2015AL 2017

PROGRAMACION Y SEGUIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA

DIRECCION DE INCLUSION Y PROMOCION AL DESARROLLO 18 2024/2025

EDUCATIVO (DIRECCION DE EDUCACION FISICA ESTATAL)

DIRECCION DE SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS 1 2022, 2023
2 2007 AL 2028

DIRECCION GENERAL DE IGUAL DE GENERO (DIRECCION DE

FORMACION CON PERSPECTIVA DE GENERO)

DIRECCION GENERAL DE INCLUSION Y PROMOCION AL 49 2023 al 2025

DESARROLLO EDUCATIVO (DIRECCION DE EDUCACION

FISICA FEDERAL)

DIRECCION GENERAL DE TECNOLOGIA EDUCATIVA MEDIA CAJA 2020 AL 2024

(DIRECCION DE INNOVACION TENCOLOGICA EDUCATIVA

SUBSECRETARIA DE POLITICAS EDUCATIVAS PARA 1 2021

TRANSFORMACION (DESPACHO)

DELEGACION REGIONAL DE NOGALES (REGISTRO Y 6 2018 al 2020

CERTIFICACION, INCIDENCIAS Y PAGOS)

TOTAL 183 250
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10.- RENOVAR CONVOCATORIA DE DONACION DE DOCUMENTOS PARA ARCHIVO
HISTORICO
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La Secretaria de Educacién y Cultura, por medio de la Direccién General de Administracion y
Finanzas, a través del Archivo Historico del Sistema Institucional de Archivos.

CONVOCA

A la ciudadania en general a participar en la donacion de documentos de archivos privados de
interés publico sobre la educacion y cultura en Sonora, en el periodo anterior a 1995, para
enriquecer nuestro acervo y patrimonio historico documental.

Soporte papel: Manuscritos, agendas, diarios, mapas.

planos, libros cientificos o literarios impresos,
publicaciones periodicas.
Soportes  fotograficos: Fotografias personales,

grupales, escolares, microfilmes, transparencias,
peliculas en 8, 16 y 35 mm.

Se recibiran documentos que contengan informacion
relevante de la historia educativa y cultural de los
siguientes aspectos:

- Fundacion de escuelas y centros culturales.

- Programas educativos.

Ampliacion de infraestructura escolar.

Actividades académicas de estudiantes.
profesores y administrativo/as.

- Proyectos de intervencion escolar.

Los documentos deberan estar en condiciones
optimas. Ser originales con valor evidencial,
testimonial e informativo y/o versiones facsimilares o
digitales.

En el caso de que los documentos requieran
estabilizacion o restauracion, se aceptaran previa
consulta y autorizacion del Archivo General del
Estado para tomar las medidas adecuadas apegadas
a la normatividad.

Las donaciones se recibiran directamente en el
Archivo Histérico del Sistema Institucional de Archivos
de la Secretaria de Educacion y Cultura.

La Direccién del Sistema Institucional de Archivos
hara entrega de reconocimiento oficial por su

aportacion al rescate de la Memoria Histérica de la
Educacion y Cultura en Sonora.

El Archivo Histérico, como area operativa del
Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de
Educacion y Cultura del Estado de Sonora custodiara
e inscribira los documentos recibidos en el Registro
Nacional de Archivos, garantizando su procedencia y
cumpliendo con lo establecido en la Ley General de
Archivos y la Ley de Proteccion de Datos Personales.

La vigencia de esta convocatoria inicia a partir de su
publicacion y termina en septiembre de 2026; sin
embargo, la recepcion de documentos con valor
historico se mantiene abierta permanentemente en el
Archivo Historico de la SEC (Privada Hurtado 9B,
colonia Quinta Emilia).

Cualquier punto no previsto en Ila presente
convocatoria sera resuelto por nuestro Archivo
Historico, jo los criterios y lineamientos ya
egamcms‘ .

**La transferencia de documentos se formalizara mediante acta
Mas informacion comunicarse al 6622-89-76-00.

Ext. 2054 6 2057. Correo electronico de contacto:

verduzcoa alina @ sonora.edu.mx
carrascoq.caros@sonora.edu.mx

SECRETARIO DE EDUCACION Y CULTURA
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11.- IMPLEMENTAR MEDIDAS PARA FOMENTAR LA PRESERVACION Y DIFUSION
DE LOS DOCUMENTOS CON VALOR HISTORICO

El proceso que se realiza en el departamento de Archivo Historico consiste en organizar
los expedientes por asunto, tomando los principios archivisticos de orden original y
principio de procedencia. Ejemplo de ello, es el caso de Expedientes de Maestros de los
cuales se organizaron 2140 expedientes con 26470 documentos en donde el orden
principal de los expedientes fue por Alfabeto y con orden cronoldgico, una vez hecho ese
trabajo se procede a foliar con lapiz cada expediente situado en las 21 cajas como
también el folio de los documentos. Terminado el trabajo se fue trasladando el material al
Departamento de Digitalizacion.

Esto ayuda a que los documentos no se continien dafiando con la manipulacion al
consultarlo.

Podemos tomar evidencia de cientos de documentos que han sufrido danos ocasionados
por el tiempo, plagas y el mal manejo.

A continuacién, mostraremos algunos de ellos que sirven como referencia a lo
mencionado.
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Las principales medidas para fomentar la preservacion del patrimonio Histdrico
Documental que se encuentra en el Archivo Historico, ha sido la de identificar todo aquel
expediente y su contenido en documentos que se encuentre con deterioro, posteriormente
colocarlos en hojas protectoras (libres de acido), folders nuevos, sobres manila, como
también su limpieza periédicamente con uso de guantes, bata y brochas (pelo de camello)
y asi pasar a su acomodo en cajas y estantes adecuados para su resguardo para de esta
manera lograr la preservacion.
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Se realiz6 en este sentido, un oficio a la subdirectora del Sistema Institucional de Archivos
el cual explica cédmo se viene trabajando para cumplir con lo establecido en la ley
respecto a la preservaciéon de documentos historicos.

RED 1R
EANO b\ )%
BTE Sonor
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EOUCACION Privfriredie
g,,;. ¥ CULTURA
2025: Ao de la Inclusion de las Personas con Discapacidad”
Oficio No. DGAF-01/2025
Hermosillo, Sonora a 02 de diciembre de 2025.

Lic. Alina Isabel Verduzco Aldama
Subdirectora del Sistema Institucional de Archivos
Presente.

la medida:

Por este conducto, me dirijo a usted para hacerle de i q
que se han realizado para la conservacién de la documentacion historico han sido la de

identificar todo aquel expediente y su contenido que se encuentre con deterioro,
colocarlos en hoi (libres de acido), folders nuevos, sobres manila,

bién su li de guantes, batay brochas (pelo de camello)
para asl pasar a su acomodo en cajas y estantes adecuados para su resguardo para de esta

manera lograr la Preservacion, todo ello localizado pri en los 26530
con fechas extremas de 1917-1994 situados en el Subfondo de Expedientes de maestros.

Ademas de stal visand las paredes y pisos de las instalaciones para
evitar plagas como la termitas o humedades que pueda afectar notoriamente el Patrimonio
Documental. Para una menor manipulacién de los documentos por parte de quien requiera
consulta se tiene la documentacién histdrica en formato digital para todo aquel publico que
desee buscar algin asunto de su interés, esto por medio de una solicitud que se llena en el
mismo Archivo Histérico y consultado en las mismas instalaciones.

Sin otro particular m

~ Bivd. Luls Donaldo Colosio Poniente Final S/N, Col. Las Quintas, C.P. #5240
Toléfono: (662) 289 7600. Hermosillo, Sonora / www.sec.gob.mx /

Principalmente se ha trabajado con los 26470 expedientes con fechas extremas de 1917-
1994 situados en el Sub fondo de Expedientes de maestros.

Caja | Letra Documentos nas EXDEdIEI'Ite de Artes y oficios
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CAJA 20 )i {CAJA 2} 975 355 TOTAL 13791
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TOTAL 26470 35503 | | TOTAL DE PAGINAS DIGITALIZADAS [ 49294 |
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En la siguiente captura de pantalla que se entregdé de manera fisica a cada departamento
del Sistema Institucional de Archivos, permitiendo con ello explicar e informar de manera
breve el cuidado y manejo que toda documentacion requiere.

=  SKM_458eSEC25120818450 141 - 100% + B © %

CIRCULAR

Hermosillo, Sonora a 08 de diciembre de 2025.

Personal de Ia Secretaria de Educacién y Cultura y Servicios Educativos del Estado de Sonora.
Presente,

Por este conducto, se les invita a llevar a cabo las medidas basicas para la conservacién documental considerando el ciclo vital por el que
atraviesan los documentos de archivos y Ileguen a su término, establecidos en los instrumentos de control archivistico. Los criterios de
conservacion son de utilidad para que éstos sean preservados integros, disponibles y faciliten el ejercicio del derecho de acceso a la
informacion como se dicta cn la Ley General de Archivos (LGA, 2020), y en la Ley niimero 166 de Archivos para el Estado de Sonora
(LAES, 2020). Con el fin de que permanezcan accesibles para su consulta. Las medidas bisicas para la conservacion son las siguientes:

* Mantener el orden original en los expedientes segtin el asunto correspondiente de cada cual.

s Mantener el principio de procedencia en los expedientes segin la unidad productora y el asunto que compete.

o Utilizar materiales de seguridad y de trabajo como guantes de nitrilo, bata y cubrebocas al trabajar con la documentacién ya sea de
cardcter sustantivo o informativo (personal del Sistema Institucional de Archivos).

*  Atender, identificar y prevenir plagas como termitas y otros derivados que puedan ocasionar dafio a la d ion en
» Estabilizar los d liberdndolos de material i post it y otros materiales que no tienen la composicion de un documento
original (legal) de la dependencia,

En caso de surgir otro tipo de inconveniente que no se haya contemplado en los anteriores puntos, hacerlo saber al Departamento de
Archivo Histérico para su solventar el asunto,

Mitro. Carlos Carrasco Quifiones
|

J
Encargada d¢ Archivo Histérico
Sistema Insfitucional de Archivos

12.- CONTINUAR CON LOS TRABAJOS DE DIGITALIZACION DE EXPEDIENTES DEL
ARCHIVO DE CONCENTRACION DE LAS AREAS QUE LO REQUIERAN

13.- CONTINUAR CON LA DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO
HISTORICO

Se continua trabajando con la digitalizacién de los Subfondos del Archivo Histérico a la
fecha de finales del afio 2025 se tenian digitalizados 9054 expedientes con 19537
documentos llegando a la caja numero 34 de “Artes y Oficios”.

69071 vl fiv 1 ~
A B c D E F G H |1 )] K L MNOFP® QRS ST U Va
1 O7 AN 4
28( {;'/ 8 €
4 SONORA INVENTARIO DE ARCHIVO HISTORICO
3 Yiiar
a =
5 No. de caid Fondo Subfondo Nombre alumno i Fechas [A.G] C D.MLEMALDM.ORAMHRTV R Z [ EvA Proces
34 Wioraga Flores Enrigue 1303 i
9063 Cultura Oficios 1978
Secretaria de Fducaci At 1979-
34 ecretana ge taucacion y ey Moraga Flores Gildardo 1304 2
9064, Cultura Oficios 1981
Secretaria de Educaci Art 1965-
34 ecretana ce tducaciony ey Moraga Leon Hector Armando 1305 2 X
9065 Cultura Oficios 1968
34 Secretaria de Educacion y Artesy Moraga Medina Jesus Manuel 1306 1 1973- X
9066 Cultura Oficios 1981
Secretaria de Educaci Arts 1983-
34 ecretaria te taucacion y ey Moraga Monge Hector Efrain 1307 1 X
9067 Cultura Oficios 1984 0
Secretaria de Educaci Art
34 ecretana ce tducaciony ey Moraga Preciado Jose Jesus 1308 1 1973 X
9068 Cultura Oficios
Secretaria de Ed i Art 199%-
34 SR REEEY =y Moraga Valenzuela Carlos Enrigue 1309 1 x Hermosilk
9069 Cultura Oficios 1997
9070
35 Secretaria de Educaciony | Attesy Morales Abril Armando 1310 1 S/F 1
9071 Cultura Oficios |
Secretaria de Ed| i Art
35 ecretaria ce tducaciony ey Morales Abril Tirso 811 | 1| 19 1
9072 Cultura Oficios
Secretaria de Fducaciony | Artes v \ | 1991 v
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14.- CONTROL DEL SERVICIO DE MENSAJERIA

REPORTE DE CONTROL DE MENSAJERIA
ENTRADAS Y SALIDAS DE PAQUETERIA

Periodo reportado: Afo 2025
01 de enero al 31 de diciembre 2025

2. Registro de mensajeria del 01 de enero al 31 de diciembre 2025

Durante el ano 2025 se registro la recepcion y envio de mensajeria proveniente de diversas empresas
de paqueteria, asi como la salida de documentos mediante los servicios de Mexpost y Entregas

Oportunas de Occidente.

TOTAL
Entradas de mensajeria (diferentes pagueterias) 2,500
Salidas de mensajeria (Mexposty Entregas Oportunas): 1,913
Diferencia registrada: piezas de mensajeria. 587
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SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA/SERVICIOS EDUCATIVOS DEL ESTADO DE SONORA
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

o < <> > soR r
1 ) PADA 2025 DIRECCION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS SONORA f L EeiEitien
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2025
CRONOGRAMA *SIN
# ACTIVIDADES PLANIFICADAS REQUERIMIENTOS Y/O INSUMOS RESPONSABLE(S) ASIGNACION EVIDENCIA
Ene |Feb |Mzo | Abr |May [Jun |Jul |Ago |Sep |Oct [Nov |Dic | DE FECHA
CONCLUIR LA ACTUALIZACION Y ELABORACION DE  |[REGLAMENTO INTERIOR SEC/SEES ACTUALIZADO: SUBDIRECCION DEL SIA EN DOCUMENTOS
LCS INSTRUMENTOS DE CONTROL ARCHIVISTICO FORMATOS REQUERIDOS PARA DICHA ACTIVIDAD. COORDINACION CON LOS
(CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA TITULARES ¥
Y CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL). RESPONSABLES DE
1] ARCHIVO DE TRAMITE DE v
LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS PARA
SEC Y SEES.
PROPORCIONAR CAPACITACION Y/O ASESORIA SUBDIRECCION DEL SIA EN
TECNICA A LOS RESPONSABLES DE ARCHIVO DE COORDINACION CON LOS
TRAMITE, PARA UNA CORRECTA GESTION TITULARES Y
DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS:  |SALA DE CAPACITACION, MATERIAL DIDACTICO, RESPONSABLES DE vilv |« v v v v LISTA DE ASISTENCIA ¥/0 EVIDENCIA FOTOGRAFICA
INCLUYE ASESORIAS PARA LA APLICACION DEL NSTRUCTOR(ES). ARCHIVO DE TRAMITE DE
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA LAS UNIDADES
Y DEL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL, ADMINISTRATIVAS PARA
UNA VEZ SEA ACTUALIZADO. SEC Y SEES.
REALIZAR VISITAS A LAS DIVERSAS DELEGACIONES COCRDINACION DE
REGIONALES, CON EL FIN DE PROPORCIONAR ARCHIVOS, SUBDIRECCION
: . ' v LISTA DE ASISTENCIA ¥/O EVIDENCIA FOTOGRAFICA
ASEORIAS EN GESTION DOCUMENTAL Y RECURSOS HUMANGE, MATERIALES ¥ FINANCIEROS Y RESPONSABLES DE ENCIA Y/
ADMINISTRACION DE ARCHIVOS. AREAS OPERATIVAS.
REALIZAR VERIFICACIONES A LOS ARCHIVOS DE SUBDIRECCION DE
viiv |~ v v | v | v [¢ DE VERIFICACION
B CEDULA DE VERIFICACION. ASCRINDE EDULA
SUBDIRECCION DEL SIA EN
COORDINACION CON LA
CONVOCAR A REUNIONES CON EL GRUPQ OFICIO DE INVITACION; SALA DE REUNION Y/O LIGA DE UNIDAD DE TECNOLOGIAS | v v DOCUMENTO
INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS ACCESO EN CASO DE SER VIDEOCONFERENCIA, DE INFORMACION,
COMUNICACION E
INNOVACION EDUCATIVA
ARCHIVO DE
S|RECEPCION DE TRANSFERENCIAS PRIMARIAS RECURSO HUMANO. CONCENTRACION v | v | v vy ¥|v v~y ]|~¥v |~ DOCUMENTO
|BRINDAR SERVICIOS DE CIRCULACION DE BREING O
7|DOCUMENTOS DE LA DOCUMENTACION DEL RECURSO HUMANO. CONCENTRAGIGN vi|v|v v vilviv|iv v v |v|v DOCUMENTO
ARCHIVO DE CONCENTRACION
JEFATURA DE ARCHIVO DE
CONCENTRACION , BAJA
NTINUA .
gz N D o INVENTARIO ¥ RECURSO HUMANG DOCUMENTAL, ARCHIVO v DOCUMENTO
HISTORICO ¥ LOS RAT DE
LAS U.A,
SEGUIMIENTO A LAS DEPURACIONES INTERNAS QUE :)EFA“;AR:N::F:M
9|REALICEN LOS RESPONSABLES DE ARCHIVO DE RECURSO HUMANO Y MATERIAL ocu 4 DOCUMENTO
T RESPONSABLES DE
ARCHIVO DE TRAMITE
RENOVAR CONVOCATORIA DE DONACION DE
v
10 o CUMENTOS PARAARCHIVD ToEe DISENIO DE CONVOCATORIA APROBADO PARA DIFUSION ARCHIVO HISTERICO CONVOCATORIA
IMPLEMENTAR MEDIDAS PARA FOMENTAR LA
11(PRESERVACION Y DIFUSION DE LOS DOCUMENTOS  |RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y FINANCIEROS. ARCHIVO HISTORICO v v DOCUMENTO
CON VALOR HISTORICO.
CONTINUAR CON LOS TRABAJOS DE DIGITALIZACION DERARTAMENTO DE
12| DE EXPEDIENTES DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION, [SCANNER Y RECURSO HUMANO. DG TALIZACION viiv | ¥ v L B B K A I v DISCO DE ALMACENAMIENTO © UNIDAD DE RESGUARDO
DE LAS AREAS QUE LO REQUIERAN '
CONTINUAR CON LA DIGITALIZACION DE DEPARTAMENTO DE
R .~ : vi|lvi|iv|v |v | v ivivivl|lv]|v|v v ALM
13| OCUMENTER L T o SCANNER Y RECURSO HUMANO. B SITALITAR G SERVIDOR Y/Q DISCOS DE IACENAMIENTO
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SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA/SERVICIOS EDUCATIVOS DEL ESTADO DE SONORA
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

&=

™
) v

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2025
CRONOGRAMA *SIN
# ACTIVIDADES PLANIFICADAS REQUERIMIENTOS Y/O INSUMOS RESPONSABLE(S) ASIGNACION EVIDENCIA
|Ene |Feb |Mzo | Abr |May [Jun [Jul |Ago |Sep |Oct |Nov |Dic | DE FECHA
14|CONTROL DEL SERVICIO DE MENSAIERIA RECURSO HUMANO Y GUIAS PARA LA PRESTACION DE DEPARTAMENTO DE viiv|v|v v |vl|v]|v|vlv]lr]|~ v ESTADISTICA DE SERVICIO
SERVICIO MENSAJERTA

Gestionar los recursos humanos y materiales para realizar las actividades en materia de archivo de las unidades administrativas y de la estructura del SIA (ejemplo: Cardtula del expediente rotulado).

* Sujeto a las disposiciones del Consejo Estatal de Archivos y normatividad aplicable.
* Sin asignacién de fecha, significa que dicha actividad puede realizarse de recurrente o bien a concluir dicha actividad.

APROBG

OYLAN GAMEZ GAMBOA
10 DE EDUCACION Y CULTURA

L VERPUZCO ALDAMA
IONAL DE ARCHIVOS

LIC. ALIN
SUBDIRECTORA DEL SISTEMA INSTI
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2) REFERENCIAS

« Sitio oficial de la Secretaria de Educacion y Cultura
https://educacion.sonora.gob.mx/

 Acuerdo que reforma, deroga y adiciona diversas disposiciones del
Reglamento Interior SEC
https://boletinoficial.sonora.gob.mx/images/boletines/2025/02/2025CCXV10IV.pdf

» Acuerdo que reforma, deroga y adiciona diversas disposiciones del
Reglamento Interior SEES
https://boletinoficial.sonora.gob.mx/images/boletines/2025/03/2025CCXV19IV.pdf

* Ley General de Archivos
https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGA.pdf

* Ley 166, de Archivos para el Estado de Sonora
https://www.hermosillo.gob.mx/descargas/normatividad/ley-de-archivos-para-el-estado-de-sonora.pdf

* Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGTAIP.pdf

« Portal del Sistema Institucional de Archivos
https://portales.sec.gob.mx/siasec/

+ Sistema de Integracion y Control de Documentos Administrativos
https://sicad.sonora.gob.mx/Publicaciones

* Nacif Mina, Jorge, 2024; Organizacion Archivistica - Nacif Mina, Jorge, 2024.
Conclusiones a la valoracién y destino final de los expedientes de archivo. Programa 20. Fuente:
https://www.youtube.com/watch?v=GXTuaUT3B7w
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